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Garanzia Giovani

05416430659

MESTIERI CAMPANIA CONSORZIO DI COOPERATIVE SOCIALI
- SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE

DA 16 A 49

VIA COLONNETTE 1 - BENEVENTO - 82100
Tel: 0824700904 Email: benevento@mestiericampania.com

3
ADDETTI A FUNZIONI DI SEGRETERIA

Si ricercano tirocinanti appartenenti alla categoria dei soggetti
disabili (Legge 68/99 ART. 8) per affiancamento al personale
amministrativo per lo svolgimento delle funzioni di segreteria. Le
risorse si occuperanno di: gestione email e posta cartacea,
redazione verbali, redazione e revisione documenti, ricezione ed
inoltro delle telefonate ai responsabili, predisposizione di
comunicazione, lettere, documentazione e svolgimento di compiti
di supporto operativo necessari alla attivita dell'ufficio.

DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE
PERMETTE L'ACCESSO ALL'UNIVERSITA'

BENEVENTO
TIROCINIO
12 MESI
06/02/2022

Invio candidatura / offerta
0500021211000000000125398
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