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Garanzia Giovani

05416430659

MESTIERI CAMPANIA CONSORZIO DI COOPERATIVE SOCIALI
- SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE

DA 16 A 49

VIA COLONNETTE 1 - BENEVENTO - 82100
Tel: 0824700904 Email: benevento@mestiericampania.com

3
ADDETTI AGLI AFFARI GENERALI

Si ricercano tirocinanti appartenenti alla categoria dei soggetti
disabili (Legge 68/99 ART. 8) per affiancamento al personale
d’ufficio nell’organizzazione e nella gestione delle attivita di
segreteria nei diversi aspetti tecnici, organizzativi e tecnologici,
gestendo le priorita e le esigenze espresse. Le risorse saranno di
supporto nella preparazione documenti di natura ordinaria
seguendo indicazioni predefinite nonché nella gestione della posta
in entrata e in uscita, degli appuntamenti dei superiori e delle
richieste telefoniche e/o telematiche.

DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE
PERMETTE L'ACCESSO ALL'UNIVERSITA'

BENEVENTO
TIROCINIO
12 MESI
06/02/2022
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